Приложение 1
ПЛАН
мероприятий по подготовке к августовскому совещанию работников образования

	№
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Предоставление списка участников августовского совещания
	Не позднее 18.08.2017
	Руководители ОУ и УДО

	2. 
	Подготовка сводного списка участников конференции для секретариата 
	до 20.08.2017 
	Муратова И.Г.

	3. 
	Обеспечение мер безопасности  
	до 20.08.2017
	Кузина Ю.В.

	4. 
	Составление списка почётных гостей августовского совещания
	до 20.08.2017
	Азаркина А.В.

Демин В.Е.

	5. 
	Разработка сценария августовского совещания
	До  15.08.2017
	Азаркина А.В.

	6. 
	Работа с участниками пленарного заседания по содержанию выступлений
	август
	Пищулина В.Ю. 

	7. 
	Проведение заседания наградной комиссии 
	До 5 июня
	Азаркина А.В.

	8. 
	Подготовка наградных материалов


	июнь - август
	Муратова И.Г.

	9. 
	Проведение анализа достижений педагогов в профессиональной деятельности по итогам  2016-2017 учебного года для составления списка награждаемых. 
	июнь - август
	Азаркина А.В.
Муратова И.Г.

	10. 
	Подготовка проекта приказа 

«О проведении августовского совещания в 2017 году»
	Июнь-июль
	Азаркина А.В.

	11. 
	Планирование и подготовка секционных заседаний.
	июнь - июль
	Пищулина В.Ю.

	12. 
	Подготовка анализа работы за 2016-2017 учебный год по курируемым направлениям (для публичного доклада)
	до 15 августа 2017
	Азаркина А.В.
Пищулина В.Ю.

Крохина Л.В.

Приходько Л.Н.

	13. 
	Подготовка публичного доклада
	до 11 августа 
	Азаркина А.В.

	14. 
	Подготовка презентации к публичному докладу
	до 11 августа
	Азаркина А.В.

	15. 
	Печать и доставка пригласительных для почётных гостей конференции 
	с 3 июля по 11 августа
	Шатаев Н.В.
Алейникова Л.А.

	16. 
	Сбор и подготовка  публикаций в местной газете к конференции 
	До 20 августа
	Сергенко Т.И.

	17. 
	Подготовка баннеров  по итогам работы общеобразовательного учреждения в инновационном режиме 
	До 19 августа
	Пищулина В.Ю.

	18. 
	Формирование папок для президиума и руководителей ОО, УДО
	с 11 по 18 августа
	Пищулина В.Ю.

	19. 
	Подготовка видеоролика к теме августовского совещания
	до 11 августа
	Азаркина А.В. 

	20. 
	Подготовка резолюции августовского совещания
	до 22 августа
	Пищулина В.Ю.

	21. 
	Подготовка программы августовского совещания
	до 11 августа
	Азаркина А.В.

	22. 
	Репетиция августовского совещания
	22  августа
	Приходько Л.Н.
Пищулина В.Ю.

Алейникова Л.А.

	23. 
	Доставка дополнительных атрибутов для оформления мероприятия
	В период подготовки
	Кузина Ю.В.

	24. 
	Консультирование выступающих 
	В период подготовки
	Пищулина В.Ю,

	25. 
	Рассадка участников конференции, оформление сцены
	За 2 дня до конференции
	Кузина Ю.В.

Приходько Л.Н.

	26. 
	Оформление сцены цветочными композициями
	В день проведения
	Приходько Л.Н.

Сергеенко Т.С.

	27. 
	Встреча гостей и участников августовского совещания
	В день проведения
	Азаркина А.В.

Крохина Л.В

	28. 
	Регистрация участников августовского совещания
	В день проведения
	Муратова  И.Г., 

Мадахова К.В.

	29. 
	Звуковое оформление 
	В день проведения
	Шатаев Н.В.,Коприков В.В.

	30. 
	Фото и видеосъемка августовской августовского совещания
	В день проведения конференции 
	Якушенко В.И. , Батурская В.И.

	31. 
	Подготовка статьи для размещения на сайте УО и  местной администрации           
	В течение одного дня после проведения
	Пищулина В.Ю. 

	32. 
	Ведение протокола августовского совещания (формирование папки по итогам проведения конференции)
	В день проведения августовского совещания
	Пищулина В.Ю,


